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1.描述

介绍活字格中的报表设计器以及报表设计器中的常用操作。

2.报表设计器

操作界面由顶部的菜单栏、工具栏、左边的工具箱、中间的设计区、右边的属性设置面板和数据绑定面板等部分构成，如下图所示。

序号 区域名称 说明

① 菜单栏 包括菜单按钮、撤销、恢复、保存、另存为、预览操作按钮和开始、报表、查询面板功能菜单。

选择“开始”功能菜单，工具栏将显示与设计区当前被选中元素相关的常用操作项。
选择“报表”功能菜单，在RDL报表中可添加页眉、页脚和切换主题；在页面报表中，可插入、删除、移动、复制、删除页面。
选择“查询面板”功能菜单，可以进入查询面板设计界面，您可以自定义更加美观实用的查询面板。

另外，设计区选中图表和表格元素时，菜单栏上还会出现“图表”或“表格”。单击将会在工具栏显示相关操作项目。

② 工具栏 常用快捷操作。选择不同功能元素时，工具栏中可用的操作不同。



③ 工具箱 工具箱包含报表可以使用的报表控件元素，如表格、矩表、图表等。其中：

菜单按钮

 为工具箱的展开/收起开关。展开工具箱时，可以看到每个工具箱元素的名称；收起工具箱时，不显示工具箱元素的名称，可为设计区留出更多空间。
元素管理

：以树形目录展示报表的构成元素，选中某个元素节点时，右侧的设置面板将切换为对应元素的属性设置选项。
分组管理

：显示当前矩表的数据分组信息。

④ 设计区 设计器界面的中间部分，是报表设计的工作区。您可以从工具箱拖放报表元素至设计区，然后设置其选项。

⑤ 属性设置和数据绑定面板 属性设置和数据绑定面板，单击可进行切换设置。

属性设置面板：设置报表或设计区当前选中元素的各项属性，根据设计区当前元素类型不同，选项设置内容会有变化。
数据绑定面板：设置报表使用的数据集和数据集查询参数。

单击右侧的

 可以折叠/展开侧面板。

⑥ 其他设置 其他设置包括网格开关、网格设置、缩放、尺寸单位和属性设置模式。

：网格开关，默认为开启状态，单击可关闭网格模式。

：设置网格大小、对齐及自动对齐。

：设置设计区的缩放。

：可选择基础属性设置模式或高级属性设置模式。

选择“高级属性设置”后，面板将显示当前元素可用的所有选项；选择“基础属性设置模式”，可隐藏不常用的选项。

设置报表全局属性

单击设计区的灰色区域，使设计区不选任何报表元素时，右侧的属性设置面板显示的是整个报表的全局设置属性。

可以设置背景颜色、背景图片、报表页面外框线粗细、线型、颜色等。



3.常用操作

报表由多种报表组件组成，创建报表时将报表控件拖拽至设计区后需要对其进行设置调整后才能满足我们的需求。最常用到的两种基本操作就
是“选中组件”和“数据绑定”。

选中组件后，可以进行位置移动、大小调整、属性设置等操作。进行数据绑定后，才可以使组件显示出实际的数据。

选中组件

支持三种选中组件的方式，不同的组件支持的种类个数不同，以下以表格为例进行介绍。

方式一：点选。

单击选中表格中的任意单元格，然后再单击左上角出现的十字星标即可选中整个表格（除表格和距表以外，其他的控件直接单击即可选中整个
组件）。

方式二：框选。

拖动鼠标进行框选操作。

方式三： 单击工具箱顶部的“元素管理”，选中表格名（如“表格1”），可选中整个表格。

单击元素管理右上角的小图钉图标可锁定侧面板，使其不收缩回去。再次单击即可解锁。



数据绑定

为报表组件进行数据绑定的前提是已经为报表添加了数据源。

支持三种数据绑定的方式，不同的组件支持的种类个数不同，以下以表格为例进行介绍。

方式一：选中表格单元格，单击单元格内右侧的

，选择数据集中的字段进行绑定。

方式二：将数据集字段直接拖放至表格单元格中，实现数据的快速绑定。

方式三： 选中表格的单元格后，在右侧选项设置面板中，单击” “后的数据



，绑定数据或者表达式。

回到顶部
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