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1.描述

在活字格中，您可以打印指定页面。当您导出的每个页面上有不同的信息，又想在每个页面的特定位置显示相同的内容时，您可以进行打
印重复区设置。

设置打印标题可以将顶端和左边的标题数据显示在每个打印页上，设置打印重复区域可以将相同头部和底部区域的内容显示在每个打印页
 上。

2.打印标题

如果打印的页面中数据较多，打印结果为多个页面，您可以通过设置顶端标题行和左边标题列，将标题数据显示在每个打印页上。

在功能区菜单栏中，选择“打印->打印标题”，或单击

，弹出页面设置对话框，单击“页面”页签，在打印标题区域，可设置顶端标题行和左边标题列。

图1  打印标题



顶端标题行

单击顶端标题行后的

，选择要在页面中重复的标题行。

图2  顶端标题行



运行后，单击“打印”按钮，将页面导出到PDF中，您会看到在导出的页面中，每一页都会重复显示设置的标题行内容。

图3  打印页面



左边标题列

单击左边标题列行后的

，选择要在页面中重复的标题列。

图4  顶端标题行



运行后，单击“打印”按钮，将页面导出到PDF中，您会看到在导出的页面中，每一页都会重复显示设置的标题列内容。

图5  打印页面

3.打印重复区

通常，当页面中有多个表格，并且希望在每个页面中重复它们的头部和底部的内容时，可以使用此功能。

您可以在页面中设置多个打印重复区。下面以在页面中设置一个打印重复区为例，来介绍此功能。

设置重复区

在页面中，有一个打印按钮，命令为“打印/导出页面到PDF”。选择页面上要重复打印的区域，在行索引列右击，选择右键菜单中的“打
印重复区->设为重复区域”。

图6  设置重复区



设置重复区域后，重复区域的行索引的颜色将会发生变化。

设置头部

设置重复区域的头部，在重复区域的最上方，选择要重复的头部区域，右击，在右键菜单中选择“打印重复区->设为头部”。

图7  设置头部



设置底部

在重复区域的最下方，选择要重复的底部区域，右击，在右键菜单中选择“打印重复区->设为底部”。

图8  设置底部



设置完重复区域、头部和底部后，您会看到这三部分的行索引的颜色会有不同。

运行页面。单击“打印”按钮，您会看到打印出的每一个页面的头部和底部都显示相同的内容，也就是设置的重复区域的头部和底部。

图9  打印重复区



设置重复区、头部、底部后，选择重复区中的行，在行索引上右击，选择右键菜单中的“打印重复区”，您可以移除重复区域、移除头部
、移除底部。

图10  移除重复区



回到顶部
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