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1.描述

构建完数据透视表，您可以设置其样式，包括单元格样式、行高/列宽设置及镶边行/镶边列设置。

2.单元格样式

选中数据透视表，在功能区菜单栏中单击“单元格样式”，在样式列表中单击一个样式以应用到数据透视表中。

样式按颜色深浅分类，分为浅色、中等色和深色。这三类又按照不同颜色、不同深浅分为不同样式。不同主题下数据透视表的单元格样式
不同。下图为默认主题下数据透视表的单元格样式。

图1  单元格样式

新建单元格样式

如果预置的单元格样式不能满足您的需要，您可以新建并应用自定义单元格样式，且您可以删除任何自定义的单元格样式。

操作步骤



  选中数据透视表， 。在功能区菜单栏中单击“单元格样式”

  在内置单元格样式列表下，单击“新建单元格样式”，弹出“单元格格样式设置”对话框。

图2  单元格样式设置

  在“名称”后的文本框中，输入样式的名称。

  设置元素的样式。选中一个元素，设置元素的背景色、前景色和边框。可在下方预览区域查看元素样式效果。

例如，选中“整个”，设置其背景色为浅蓝，前景色为深蓝，边框为深灰色，如下图所示。

图3  设置元素样式



  单击“确定”，保存自定义样式。再单击“单元格样式”后，自定义样式会在单元格样式列表顶部列出。

图4  自定义样式



操作单元格样式

对于自定义单元格样式，您可以对其进行修改、删除、复制和设为默认样式操作。

对于内置单元格样式，您可以对其进行修改、复制、重置和设为默认样式操作。

修改单元格样式

自定义单元格样式与内置单元格样式都可以被修改。

右击要修改的单元格样式，选择“修改”，在弹出的“单元格样式设置”对话框中对元素样式进行修改。

图5  修改单元格样式

删除自定义单元格样式

只有自定义的单元格样式可以被删除。

右击要删除的自定义单元格样式，选择“删除”。

图6  删除自定义单元格样式



复制单元格样式

自定义单元格样式与内置单元格样式都可以被复制，并且可以对复制后的单元格样式进行修改。

右击要复制的单元格样式，选择“复制”，在弹出的“单元格样式设置”对话框中对元素样式进行修改。

图7  复制单元格样式

重置内置单元格样式

只有内置的单元格样式可以被重置。内置的单元格样式被修改后，可使用“重置”将其恢复到最初的状态。

图8  重置单元格样式

设为默认样式

自定义单元格样式与内置单元格样式都可以被设为默认值。

将一个单元格样式设置默认值后，在该活字格工程文件中创建数据透视表，其样式都为此样式。

图9  设为默认样式



清除样式

数据透视表应用样式后，您可以清除样式，使其不应用任何的样式，恢复到最原始的状态。

选中数据透视表，单击“单元格样式”后选择最底部的“清除样式”。

图10  清除样式

3.列宽/行头列宽/行高设置

您可以对数据透视表样式进行设置，设置其行高、列宽及空白区域颜色。

选中数据透视表，在单元格设置中，单击“样式设置，弹出样式设置对话框。

在样式设置对话框中，设置数据透视表的列宽、行头列宽、行高及空白区域颜色，如下图所示。

图11  样式设置

列宽及行头列宽可以设置固定宽度或设置为自适应宽度，自适应宽度时您可以设置一个最小宽度。

运行后，在浏览器中数据透视表显示如下。

图12  数据透视表



4.镶边行/镶边列设置

在样式属性中，可勾选是否显示镶边行和镶边列。

镶边行，指带有交替的行；镶边列，指带有交替的列。也就是以不同的样式将相邻的行或列区分开来，显得比较醒目。

默认不勾选显示镶边行和显示镶边列。

图13  样式属性

不勾选显示镶边行和显示镶边列时显示如下。

图14  不显示镶边行和镶边列

勾选显示镶边行和显示镶边列后，显示如下。



图15  显示镶边行和镶边列

5.仅在操作时显示滚动条

在样式属性中，可设置仅在操作时显示滚动条。

选中数据透视表，在单元格设置中，单击“样式设置，弹出样式设置对话框。

在样式设置对话框中，可设置仅在操作时显示滚动条，默认为勾选状态。

图16  仅在操作时显示滚动条

勾选后，仅在操作数据透视表时显示滚动条。比如将鼠标移入到数据透视表区域，或者编辑数据透视表中的数据时，可显示滚动条。

图17  显示滚动条



将鼠标移出数据透视表区域时，就不会显示滚动条。

图18  不显示滚动条

不勾选时，则会一直显示之前样式的滚动条。

图19  之前样式的滚动条



回到顶部
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