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1.描述

在活字格中，表格默认不允许编辑，您可以通过进行编辑设置，允许表格编辑、删除、添加新行等。

2.编辑设置

有两种方法进行编辑设置：

方法一  选中表格后，在功能区的“表格工具-设计-更新”区域，勾选“允许编辑”、“显示删除按钮”。勾选“允许编辑”后，即可勾

选“添加新行”。

图1  编辑设置

方法二  选中表格并右击，在右键菜单中选择“表格设置”，弹出表格设置对话框，在“编辑选择”页签下，勾选“允许编辑”、“显示

删除按钮”。勾选“允许编辑”后，即可勾选“添加新行”和“始终处于编辑状态”。

只勾选“允许编辑”时，按F2即可进入编辑状态；勾选“始终处于编辑状态”后，单击即可编辑数据，不勾选时需要双击进入编辑状态。

图2  编辑设置



允许表格进行编辑后，运行后在浏览器中就可以编辑表格中的数据，此时数据为紧绑定模式，即数据修改后会立即提交到数据库中。

例如，在浏览器中修改表格的数据，修改订单A001的订单日期为2017/5/20，删除A002订单，添加新订单A008，如下图所示。

图3  编辑表格数据

退出编辑状态后，数据就会提交到数据库中。

图4  数据库数据

3.拖拽行为

勾选“允许编辑”后，还可设置拖拽行为，包括允许拖拽下拉填值和允许拖拽以移动选择区域的位置。

此时数据为紧绑定模式，即拖拽后数据会立即提交到数据库中。



图5  拖拽行为

允许拖拽下拉填值

勾选后，选中一个单元格，鼠标放到单元格的右下角上，当鼠标变成黑色实心十字时，即可下拉，将单元格的值填到下一个单元格中。

图6  允许拖拽下拉填值

允许拖拽以移动选择区域的位置

勾选后，选中一个单元格或单元格区域，当鼠标变成十字箭头时，即可移动，将单元格移动到其他区域中。

图7  允许拖拽以移动选择区域的位置

4.编辑状态图标及提示

选中表格并右击，在右键菜单中选择“表格设置”，弹出表格设置对话框，在“外观”页签下，可设置编辑状态图标及提示，默认为勾选



状态。

图8  编辑状态图标及提示

勾选后，修改或新增表格数据后就会在行头中显示修改或新增记录的图标，并且会在修改的单元格中显示下划线。

图标的颜色与行头单元格的字体颜色相同，新增的行的单元格中不会显示下划线。

图9  显示编辑状态图标及提示

您可以在表格样式中设置下划线的颜色。

在表格样式设置中，选择表格元素“单元格”，设置编辑提示色。

图10  设置编辑提示色
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