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1.描述

活字格支持名称公式，与Excel一样。名称就是单元格的名称，给单元格定义名称后，可直接用单元格的名称来进行运算，使公式更加直观
，易理解。

使用名称可使公式更加容易理解和维护。可为单元格区域、函数、常量或表格定义名称，在名称管理器中可轻松地管理这些名称。

给一个单元格或者单元格区域定义名称后，在公式中直接使用名字指代引用的单元格或者单元格区域。

2.创建名称公式

创建名称公式有两种方法，与Excel中操作相同。

方法一  使用名称管理器。

操作步骤

  在页面中选中一个单元格或者单元格区域，单击功能区菜单栏中的“公式->名称管理器”。

图1  定义名称

  在“名称管理器”页面，单击“新建”创建名称。

图2  新建名称



  在“新建名称”窗口，输入名称、备注，并单击

选择引用位置。

图3  编辑名称

  单击“确定”后，即可完成命名。

单元格的名称会在名称框中显示。

图4  名称显示

方法二  在名称框中直接输入名称并按Enter键提交。

图5  输入名称

 



3.管理名称

使用以上两种方式中的一种为单元格命名后，在名称管理器中可对这些名称进行管理，包括编辑名称和删除名称。

编辑名称

方法一   选中单元格，在名称框中直接修改单元格的名称，但是无法修改其备注及引用位置。

图6  直接编辑单元格

方法二   在名称管理器中对名称信息进行编辑。

操作步骤

  单击功能区菜单栏中的“公式->名称管理器”。

图7  选择名称管理器

  在“名称管理器”对话框，选中一个已创建的单元格名称，单击“编辑”。

图8  选中单元格



  在弹出的编辑名称对话框中，即可编辑其名称、备注及引用位置。

图9  编辑名称

删除名称

单元格设置名称后，您有以下两种方法删除单元格名称。

方法一  可以选中已设置名称的单元格，在名称栏中直接删除已有的名称，按Enter键提交，即可删除该单元格的名称。

此时会删除单元格的名称和备注。

图10  直接删除名称



方法二  在名称管理器中删除。

操作步骤

 单击功能区菜单栏中的“公式->名称管理器”。

图11  选择名称管理器

  在“名称管理器”对话框，选中一个要删除的单元格名称，单击“删除”即可。

图12  删除名称

说明

在一个页面中给一个单元格或者单元格区域定义名称，只能在本页面中进行使用。

给单元格定义名称后，可单击设计器左下角的显示模式为

，显示单元格名称。
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