
4.4.1.3 操作步骤
下面介绍使用【表格】控件制作一个表格类报表的的操作步骤。

准备数据

制作表格类报表之前，先要准备一个作为表格内容的数据集。下面的说明中，是以一个产品清单数据为示例数据集。具体创建数据集的方法，
参见：

4.3 数据集

添加表格

将工具箱中的【表格】控件拖放到报表设计区，即可在报表中添加一个表格。

添加列

默认状态下，表格仅有三列。报表需要展示的数据集字段较多时，就需要添加更多新列。
右键点击表格任意单元格，在弹出菜单中选择【列操作】-【在右侧插入列】或【在左侧插入列】，即可添加新的表格列。

将鼠标移动到表格列之间的分割线处，再点击黑色加号（+）图标，可快速添加多个表格列。如下图：

绑定数据

为表格绑定数据，首先需要选中整个表格，而不是某一个单元格，方法是点击表格左上角的十字星图标，如下图：

选中整个表格后，右侧选项设置面板中，设置【数据集名称】，如下图：
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然后选中用于展示详细数据的表格第二行的单元格，设置【数据】选项，如下图：

表格单元格不仅可以绑定某个字段（如上图中的【订购量】），还可以通过点击右侧的黄色小方块图标，绑定一个表达式。

设置外观样式

选中整个表格，滚动右侧选项设置面板，找到【页面布局】部分，在【外观样式】下拉框中选择一种样式，如下图：

这种设置外观样式的方法可以节省逐个设置表格行或单元格样式的工作量。
如果对内置的样式不满意，您也可以先选中一个或多个单元格，设置背景、边框、字体等外观样式。

设置分组

表格默认以数据集记录行的列表形式展示数据，如果希望按某个分类性质的字段值，分组显示数据记录，就需要设置分组。方法如下：
右键单击任意单元格，选择【分组操作】-【插入分组】，如下图：



从表格右侧显示的分组列表中，选中刚添加的分组，设置其分组条件为某个分类性质的字段，比如产品的类别ID，在表格中新添加的分组头或
分组尾的单元格中，设置绑定的数据字段，如【类别ID】。也可以设置分组汇总表达式，如：Sum([库存量])。如下图：

预览报表时，数据集的记录将把分组字段相同的记录组织在一起，并显示设置过的合计值，如下图：
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